Informace k zapisu
Navod k zapisu predméta a rozvrhu

Stali jste se studenty Evangelické teologické fakulty Univerzity Karlovy. K tomu, abyste mohli
nerusené a Uspésné studovat, je na zacatku treba nékolika Ukon( administrativniho razu.
Mezi né patfi vénovat pozornost tomuto dokumentu. | kdyz je trochu delsi, je nutné vytrvat
do konce.

1) Po zapisu obdrzite prostrednictvim studijniho oddéleni index.

2) Kazdy student musi mit pritikaz UK. Po zapisu na studijnim oddéleni fakulty prikaz ziskate
ve vydejnim centru v Celetné ulici 13 (na uvedeném odkazu jsou i mnohé dalsi uzitecné
informace). S prlikazem ziskate prihlaSovaci tdaje do rozmanitych univerzitnich agend. Zcela
nezbytny je pfistup ke Studijnimu informacnimu systému (SIS), slouZici ke komplexni
evidenci studia a komunikaci. Ziskané heslo aktivujte do 5 dn.

UPOZORNENI: Studijni oddé&leni ani spravce SIS ani nikdo jiny na fakulté nema moznost zjistit
zapomenuté heslo. Heslo je pak nutné znovu nastavit, resp. navstivit znovu Vydejni centrum.

3) Teprve po prihlaseni do SIS Ize provést zapis predmétd a rozvrhu nize popsanym
zpusobem. Viele doporucujeme informace na webu ETF, které se SIS tykaji. Je zde odkaz i na
testovaci prostredi SIS, kde Ize v3e libovolné zkousSet. A bude ¢astecné pouzito pro ucely
tohoto navodu.

Obecné informace

4) Studium na vSech fakultach UK se fidi vnitfnimi pfedpisy UK, z nichZ jeden z
nejdalezitéjich je Studijni a zkuSebni ¥ad UK (SZR). Pro studium na fakulté jej konkretizuji
Pravidla pro organizaci studia na ETF UK.

5) V Pravidlech je mj. dilezZity ¢l. 4 o minimalnich poctech kreditl pro zapis do dalsiho Useku
(= ro¢niku) studia. Celkovy pocet kredit( v bakalarském programu je 180, v navazujicim
magisterském 120. V kazdém pfipadé je tedy dobré ziskat v kazdém roce studia 60 kr. Pocet
kreditl pro zapis vSak funguje kumulativné, tedy celkovy pocet od zacatku studia. Ziska-li
student v jednom roce napf. 65 kr., v dalSim roce muzZe polevit (nedoporucujeme!) a ziskat
»jen” 55,

6) Minimalni pocet kreditd stanovuje, kolik kreditl je student povinen ziskat za rok (resp. za
danou dobu studia), aby se mohl zapsat do dalsSiho ro¢niku. Napf. studuje-li bakalarsky
program tretim rokem, na konci musi mit minimalné 120 kr. Nebude-li mit, nelze Zel
pokracovat ve studiu (SZR &l. 5, odst. 11 a 12).

7) Pro dobry priabéh studia i souZiti na fakulté slouzi i dalsi predpisy, obzvlasté upozorfiujeme
na Harmonogram akademického roku, stanovujici zakladni terminy, jako napfiklad zac¢atek a
konec vyuky, zkouskova obdobi, prazdniny, zapisy do dalSiho ro¢niku, odevzdavani
diplomovych praci a pfihlaseni ke statnim zkouskam, terminy konzultaci kombinovaného
studia atp. Harmonogram AR je zavazny pro vSechny na fakulté.



https://web.etf.cuni.cz/ETFN-263.html
https://cuni.cz/UK-3249.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-734.html
https://is.cuni.cz/studium/
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-734.html
https://cuni.cz/UK-146.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-455-version1-etf_pos.pdf
https://cuni.cz/UK-8916.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-455.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-830.html

Predbézny zapis predmétu

8) Ridi se Harmonogramem AR. Obvykle je pfedb&iny zapis (registrace) pfedmét( v SIS
umoznén od 1. z4fi, ale ukonéen s koncem zapis(, tedy nejpozdé&ji 30. 9. Upravy — vyskrtnuti
Ci doplnéni predmétli na letni semestr — je mozné konat v obdobi mezi semestry, obvykle na
prelomu ledna — Unora. V tomto obdobi vybéru je mozno predméty libovolné doplfovat,
Skrtat, ménit sv(lij rozvrh atd. Po ukonceni (zamceni SIS) jsou pfedméty zavazné zapsany.
Pfipadné zmény muZe ve vyjimecénych ptipadech konat pouze studijni oddéleni.

9) Studuijici si vyberou predméty ze seznamu predmétd, resp. studijniho planu, ktery je
zvefejnén na webu fakulty (studijni plany pro prezencéni a kombinované studium podle
jednotlivych obor( na strance PRO STUDENTY.

Jak je z planu patrné, predméty se déli na povinné (nezbyva, nez je vSechny absolvovat) a
povinné-volitelné (moznost volby, ale v dané skupiné je tfeba zvolit jeden ¢i vice predmétu,
podle poZadovaného poctu kreditd za danou skupinu. Typicky — volba jazyka). A ddle
predméty volitelné. Studujici si mohou vybrat dle vlastni chuti, potfeby, svého zajmu a svych
moznosti. Rada takovych predmétl se plni distan¢ni formou (= prostfednictvim internetu a
vyukového portalu MOODLE. Lze je poznat tak, Ze maji kod napf. RETD. Doporucuje se volit
predméty i cizojazycné, predméty ostatnich obor(, predméty nabizené jinymi fakultami,
pripadné jinymi VS. Pocet nezbytného minima kredit( za volitelné predméty je rovnéz
uveden ve studijnim planu.

10) Ve druhé casti studijnich plant je pro lepsi orientaci pfiklad doporuceného postupu
studia - tedy jak si Ize postup studia rozdélit do jednotlivych let. Napriklad ve studijnim
programu PSP je to rovnou nabidnuto podle rocnikd. Kombinované studium je pomérné
pevné dano rozvrhem, takze je doporuceno se drzet doporuceného planu a rozvrhu.

Postup

11) Prihlaste se do SIS, napriklad TUDY. K tomu potiebujete login a heslo (viz bod 2) a zadat
vpravo nahore.

12) Spustte modul Zdpis predmétd a rozvrhu:
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https://web.etf.cuni.cz/ETFN-830.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-815.html
https://moodle.etf.cuni.cz/moodle/
https://is.cuni.cz/studium/login.php

13) V ramecku Filtr vyberte semestr, do kterého chcete volit predméty (Cili 2019/2020, zimni
[resp. letni] semestr). Obcas je tieba védét, ktery je akademicky rok: napf. 2019/20 je AR
2019, a to tfeba i v kvétnu 2020. 2020/21 je 2020 atd.

mﬂﬂn| Zapsané | Zapis (studini plan) Zapis (vlastni) Kontrola Nastaveni

Rozvrh

Filtr:
Rok a semestr: 2019/2020, zimni semestr [/méanii]

* Ve vybraném akademickém roce nemate 7adné zapsané predméty

v &

14) V menu zvolte nabidku Zdpis (vlastni). (Nabidka Zdpis (studijni plan) je zatim nefunkéni.)
Nabidne se Vam filtr, pomoci kterého muzete vybirat predméty z databaze. V poli Fakulta
musi byt Evangelickd teologicka fakulta (pokud nechcete prohlizet predmeéty jiné fakulty).
Pak Ize zadavat kritéria vybéru — podle kateder (pole Garant), kéd(, nazvi ¢i jazyka vyuky.

VELMI DOPORUCUJEME vybrat si predméty predem podle studijniho planu, které jsou na
webu fakulty dohledatelné podle oborl ZDE (viz pfipadné body 9 a 10). A zadavat rovnou
kody, které jednoznacné identifikuji kazdy predmét.

Poznamka ke kédim: Na prvni pohled fikaji, o ktery studijni program jde (RET — Ev. teologie;
RP — Pastoracni a soc. prace; RDI — diakonika atd.) Kod obsahujici ,K“ (napf. RETK ¢i RPK)
vyjadfuji, Ze jde o predméty pro kombinovanou formu studia. Kéd RETD vyjadfuje, Ze jde o
predmét distancni (viz bod 9). RETA oznacuje predméty vyucované v anglictiné. Prvni ¢islo u
kéda RET — RETK fikd, o kterou jde katedru, resp. obor (RETK1xxx — pfedmét evangelické
teologie, kombinovaného studia, Stary zakon; RETK2xxx — totéz, Novy zakon atd.). U PSP
prvni ¢islo oznacuje ro¢nik (RP1-3). Predméty RP4xxx jsou povinné volitelné, obvykle pro
treti rocnik.


https://web.etf.cuni.cz/ETFN-831.html

EEAEPIEIE Zapsané Zapis (studijni plan) ‘ Zapis (vlastni) | Kontrola Nastaveni

Filtr:

Fakulta: | Fyangelicka teologicka fakulta [+ ] &
Rok a semestr: 2019/2020, zimni semestr [Zménii]
Garant: [ =] @

Kaéd predmétu:
e —
sazy iy

Zobrazit pouze predméty s volnou kapacitou: [

Zobrazit: [ 20 [~ | vysledki na strénku

["Is ohledem na diakritiku

7 Vyhledat

‘1, = Zobrazeny vysledek miZe byt omezen dalSimi vnitfnimi podminkami oproti zadanému filtru_

Kaod Nazev Odkazy Kapacita 8 Zatatek  1.sem. 2.sem. Kredity 1/2 sel
X |RET2001 Uvod do studia Nového zékona [pfedméty] [rozvrh] 0/x zimni 10 |Z 170 |Z+Zk |2/3
() RET2005 Literarni ived do Nového zakona [predméty] [rozvrh] 0/x zimni 10 Z 110
© RET2021A New Testament Seminar [predméty] [rozvrh] 0/x zimni 02 Z(+Zk) 6/0
) RET2032 Exegeze Nového zakona [pfedméty] [rozvrh] 0/x zimni 10 Z 2/0
) RET2036 Exegeze Nového zakona [pfedméty] [rozvrh] 0/x zimni 200 Z 210
) RET2045 Déjiny rané cirkve [pfedméty] [rozvrh] 0/x zimni 10 Z 2/0
Vysledky 1-6z 6
‘ |5 Zapsat
¢ a

15) Kazdy pfedmét je nutno zadat jednotlivé (= nize popsané ukony opakovat pro kazdy
predmét):

Napf. do pole Kéd predmétu mizete zadat RET2 (Cili predméty z Nového zdkona) — vypise se
seznam vsech vyhovujicich predméta (vyucovanych v pfislusném semestru). Pres
hypertextové odkazy lze ziskat o predmétech podrobnéjsi informace, véetné umisténi v
rozvrhu.

V levém sloupci je u predmétu bud' éerveny kfizek (= nelze zapsat, mate jiZ absolvovano)
nebo "radio-button", kterym Ize pfedmét zvolit. Z nabidnutych predmét( Ize takto vybrat
vzdy jen jeden (bohuzel...). Kliknutim na Zapsat se vybrany predmét prida mezi zapsané.

16) Kdykoliv béhem této procedury mazete kliknout na polozku Zapsané v hlavnim menu
vlevo nahote a podivat se, které predméty jste si jiz vybrali a kolik kreditl tyto predméty
predstavuji. Zda je pocet kreditl dostatecny, musite jiz kontrolovat sami. (V oboru
Evangelickad teologie mlzete pripocitat kredity za dil¢i zkousky souborné zkousky, které
minite béhem prislusného AR slozit. V bakalarském studiu jsou to 3 kredity za zkousku, v
navazujicim magisterském studiu jsou to 4 kredity.)



Filtr:
Rok a semestr: 2019/2020, zimni semestr [/ménii]

Kredity
Semestr potet Rozsah
zim. let. zim.
#||l=d Zimni | 6 0/2 Z(+Zk) — RET2021A New Testament Seminar
> i 20072 — RET2036 Exegeze Nového zdkona
0272 — RET6021 Homileticky seminaf
200 — RETGB035 Kolokvium ekumenické teoclogie

17) Dulezita je kontrola rekvizit: Po ukonceni vybéru predmétl pro oba semestry (v AR 20/21
|lze v zafi zaddvat jen ZS!!1) zvolte v hl. menu polozku Kontrola a volbu Zddost o kontrolu. Tim
se vybér predmétl odesle k automatické kontrole. Objevi se ¢ervené "Bylo zazadano o
kontrolu, ale zatim nebyla provedena". Je tfeba pockat par vtetin a kliknout na Obnovit
vysledek. V poli Vysledek posledni kontroly se objevi bud "Nenasly se chyby", nebo soupis
chyb, které je nutno vyresit. Tato kontrola odhali pouze jeden typ chyb: nesplnéné
prerekvizity (tzn. zapis predmétu predpoklada drivéjsi uspésné splnéni jiného). Napf.
"RET3021 Seminaf cirkevnich d...nesplnéna prerekvizita RET3100-Historicka teologie — 1.
souborna zkouska".

(NemUZete si zapsat seminaf, pokud nemate 1. odbornou zkousku z pfislusné discipliny nebo
absolvované bakalarské studium teologie.) V roli prerekvizit se vyskytuji zejm. jazyky (fectina,
hebrejstina), Uvody a (pro zapis seminar() diléi zkousky 1. souborné zkousky.

V oboru PSP jde ¢asto o predmeéty typu RP214 Metody socidlni prace 2, majici prerekvizitu
RP114 — Metody prace jedna. A aby to nebylo jednoduché, predmét RP214 Metody...2, je
sam prerekvizitou ( = je tfeba absolvovat dfive) pro predmét RP311 - Deviantni socialni
skupiny. TotézZ plati pro predméty RPKxxx.

18) Pokud Vam systém hlasi nesplnénou prerekvizitu nepravem (nevi o Vasi Uspésné slozené
zkousce ¢i zapoctu), je nutno to reklamovat u prislusného ucitele s dotazem, zda Vasi
zkousku do systému zaznamenal. Pfekdzkou je i nevyplnény zdpocet, ktery mél zkousce
predchazet, tfeba zapocet z hebrejstiny v ZS. Jedna se o predméty, které maji examinaci
napft. ,Z+Zk“. To si mlZete ovéfit ihned — vizte modul Vysledky zkousek-prohlizeni nize — a
dopsani zkousky/zdpoctu pozadovat od prislusného ucitele. | toto ma hacek: ucitelé mohou
znamky zapisovat pouze za aktualni AR, za minulé roky pouze studijni oddéleni. Je to vsak
tfeba mit zapsané v indexu. Pokud jste presvédceni, Zze Vam kontrola hlasi nesplnénou
prerekvizitu zcela nepravem, informujte prosim studijni oddéleni.

19) Jak vypada Vas rozvrh, zjistite snadno kliknutim na Rozvrh v hornim hl. menu. A smite
mit dobrou nadéji, Ze je vSe v poradku.

EXESEPIEIE]  zapsane | Zapis (studijni plan) Zapis (viastni) Kontrola Nastaveni
Rozvrh



20) Je-li vSe v poradku, mate-li zapsané vSechny povinné, povinné volitelné i volitelné
predméty, zapiste si je do indexu a mlzZete se odebrat na studijni oddéleni. DalSi moZnosti
zmény v zapsanych pfedmétech budou na pfelomu ledna a Unora (viz bod 8).

21) V prlbéhu studia se bude stavat ¢im dal dalezitéjSim modul Vysledky zkousek-prohlizeni,

ktery naleznete hned po pfihlaseni do studijniho systému:
EZERFIEY Taiow rozim Jind rola
[Viyuka |

@ Terminy zkousok \f,’ Zépis pladmitl a rozvihy @ Fredmaty 6 Témata praci (Vybar prace) M Anketa B Wsledky zkougak - prohiizeni
plihladovéni ¥

[Rozvrh |
@ Ruzvih NG

V tomto modulu naleznete prehled vasich dfive zapsanych predmétl s pfislusSnymi zapocty a
zkouskami a ziskanymi kredity.

22) ROZVRH muzete prohlizet pochopitelné i prostfednictvim modulu Rozvrh NG. Nabizi
fadu mozZnosti, fada nabizenych informaci (zatim) nefunguje. Naleznete zde opét Mdij rozvrh.
Doporucujeme prosté proklikat a zjistit, co to umi. Pokud nemuzete napfiklad najit svoje
predméty, podivejte se, zda mate zapnuty spravny AR a semestr.

23) Pro dobry prabéh studia je dulezité udrzovat v aktualnim stavu osobni tudaje. Viz oddil
,Ostatni”, obvykle zcela dole na Uvodni obrazovce SIS. V tomto modulu je mozno tisknout
potvrzeni o studiu, potiebujete-li.

Pfejeme dobré a uspésné studium.
VIII/2019

Upraveno 1X/2020

LB

P.S. Pokud objevite v tomto dokumentu chybu, nedostatek, nefunkéni odkaz..., prosim, piste
na adresu benes@etf.cuni.cz. Dékuji vam.



